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O presente guiao tem como objetivo
facilitar a elaboracao do relatoério de
estagio da unidade curricular "Projeto
em Engenharia e Gestao Industrial”.
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Objetivos do Relatorio

O relatério de estagio permite verificar se o estudante:

e E capaz de desenvolver processos de pesquisa de
informacao;

e Esteve atento a empresa e sua envolvente, sendo capaz de
retratar/analisar componentes da sua area especifica de
formacao;

e E capaz de discutir assuntos relacionados com as
atividades do estagio, apresentando-as detalhadamente e
valorizando a sua prestacao;

e E capaz de criar valor para a organizacdo, sugerindo e
detalhando medidas de acao adequadas, coerentes e
exequiveis.

Sugestoes

Sugestoes para a elaboracao do relatério:

e E aconselhavel que durante o estagio se vao anotando os
pontos fundamentais, tarefas desempenhadas, ideias e
fontes/links, para que nao fique nada esquecido e, assim,
seja mais facil redigir o relatério.
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e Pesquisar relatorios relacionados que sirvam como guia
de orientacao.

e Para artigos cientificos, recomenda-se a utilizacdo do
Google Scholar.

e No Glossario, € importante descrever o significado dos
termos técnicos mencionados ao longo do relatério.

e Ter uma visao geral do trabalho realizado, identificando os
principais problemas encontrados e a resolugcao dos
mesmos.

o Aleitura de relatorios disponiveis de anos anteriores e a
discussao deste assunto com colegas pode ser uma mais
valia.

e Incluir os elementos visuais produzidos ao longo do
estagio (graficos/ tabelas/ esquemas), que sao facilmente
interpretados e muitas vezes mais esclarecedores do que
qualquer texto. Poderao ser apresentadas fotografias que
sejam pertinentes.

e Respeitar os aspetos técnicos da construcao de um
relatorio.
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Estrutura e Formato

O relatdrio deve estar de acordo com o modelo disponivel na
pagina do projeto, que podes consultar aqui.

Estrutura Principal: 1. Introducao
2. Problema
3. Solucao
4. Conclusao

Siglas

e Sempre que uma sigla aparece pela primeira vez no texto
deve ser acompanhada pela respetiva descricao por
extenso e mencionada na Lista de Siglas.

Figuras, Tabelas e Graficos

e Todas as figuras, graficos ou tabelas tém que ser
obrigatoriamente referidas no texto.

e Sempre que usares figuras, fotografias, tabelas ou qualquer
outro material de outros (por exemplo, retiradas da
internet) deves explicitamente indicar a autoria e origem
desses materiais.

e Caso seja material retirado da internet deve-se colocar: in
“url, consultado em “.
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Referéncias e Lista de Referéncias

e Todos os livros e artigos constantes da lista de referéncias
devem ser referidos no texto e no fim do relatério.

Redacao

e O texto deve ser redigido de forma simples, rigorosa e
clara.

e Termos demasiadamente coloquiais e tempos reflexivos
devem ser evitados.

e Deve ser evitada a utilizacao exagerada de advérbios ou
conjuncoes, que denotam dificuldade em redigir e tornam o
texto menos agradavel de ler. Exemplos: "Entao", "Ainda",
ou "Portanto”, "Ou seja”, "Dado que”, etc

e Frases como "Podemos concluir que sensivelmente 3/4
dos erros sao devidos a.." ndo sao aceitaveis. Um texto
cientifico, requer fundamentacao para todas as afirmacoes
produzidas. Se nao se pode provar, com o trabalho préprio
ou com o trabalho de outros, publicado em dissertacoes,
livros ou artigos anteriores, nao se deve incluir.
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e A coeréncia da pessoa utilizada também deve ser
garantida. Podem optar pela terceira pessoa do singular
(exemplo: fez-se) ou pela primeira pessoa do plural
(exemplo: fizemos).

e "EU". apenas podem ser apresentadas frases na primeira
pessoa do singular (ou do plural) no capitulo das
conclusdes, em que poderao escrever algum paragrafo
descrevendo as vossas experiéncias e o que ganharam
com o projeto. "Autor": também nao é aceitavel, nas
situacdes em que se referem a voOs proprios. "Leitor":
pressupde que estariam a tentar comunicar diretamente
com quem esta a ler ou avaliar o trabalho.

Word e Latex

Para a elaboracao do relatorio do PEGI é obrigatdrio utilizar o
template em Word disponibilizado. Ja& para o abstract do
CoPEGI, é obrigatdrio o uso de LaTeX. Assim, € aconselhado
ver as ambas as formacdes presentes no moodle sobre as
ferramentas Uteis associadas a cada um.
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A quem pedir ajuda?

Quer o orientador de estagio da FEUP, quer o orientador de
estagio na empresa, poderdao ajudar-te na redacdo do
relatério. Depois das reunides com o0s teus orientadores,
aponta as principais informacdes que te foram transmitidas,
sobretudo explicacdes teodricas e detalhes especificos da
empresa, que poderao ser importantes para enriquecer o teu
relatorio.

Assim que tiveres o relatério pronto envia-o para o teu
orientador da FEUP para que possa dar o seu feedback.
Partilha também o relatério com o teu orientador da empresa
para garantir a aprovacao da informacao presente e obter
feedback extra.

Como fazer um relatdrio de estagio - Uniarea

Como pesquisar e organizar para um artigo académico -
Uniarea
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